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Al DOCENTI - AL PERSONALE ATA

TRASFERIMENTI PER L'’A.S. 2011/2012

A parziale rettifica della circolare n. 143 del 25/02/2011, si comunica che la domanda di
trasferimento o di passaggio deve essere compilata on-line collegandosi sul sito
internet del Ministero http://www.istruzione.it argomenti - pagina “Istanze Online”.

Le fasi necessarie per I'utilizzo di POLIS (istanze Online)

v Come di consueto I'utilizzo della funzionalita web POLIS prevede due fasi:
- La prima per la registrazione nell’area “Istanze Online”

- La seconda per la presentazione vera e propria della domanda, e delle
relative dichiarazioni via Web

v La fase di registrazione, pud essere svolta immediatamente, ed € necessario
preventivamente dotarsi (da parte dei docenti che non I'abbiano gia attivata) di
una casella di posta elettronica istituzionale (....... @istruzione.it) con le
procedure indicate nel sito del MIUR www.istruzione.it.

v | docenti che si sono gia registrati in precedenza e che hanno effettuato
almeno un accesso alla sezione delle istanze on line negli ultimi 15 mesi, non
devono ripetere questa fase. Ricordiamo che per accedere alla sezione é&
necessario possedere:

- Username: coincidente con quello assegnato per la casella di posta
elettronica istituzionale (“nome.cognome” oppure “nome.cognome-+numero’)

- Password: anche questa coincidente con quella scelta per la casella di posta
elettronica istituzionale.

Pertanto, i moduli cartacei servono preventivamente per avere contezza di cio
che viene richiesto nella compilazione online.
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